
 
 
Die Stadt Bad Lauterberg im Harz sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine/einen Verwaltungsfachangestellte(n) (m, w, d) 
 

unbefristet mit 30 – 35 Wochenstunden für das Sachgebiet Finanzen/Steuern. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören unter anderem 
 

• die Erstellung kommunaler Jahresabschlüsse 
• die Anlagenbuchhaltung 
• die Mitwirkung an der Aufstellung von Haushaltsplänen (NKR) 
• die Erstellung von Satzungen 

 
Sie verfügen über 
 
eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, idealerweise 
den Angestelltenlehrgang II, evtl. mit der Zusatzausbildung zur*m Buchalter*in 
Kommunal  
 
 
von Vorteil sind 
 

- Erfahrungen mit den vorgenannten Tätigkeiten 
- Erfahrungen mit der Rechtsanwendung im Niedersächsischen Haushaltsrecht 
- Kenntnisse im Bereich Abgabenrecht und Abgabenordnung sowie im 

Umsatzsteuerrecht 
 
Ihre Bereitschaft, noch fehlende erforderliche Qualifikationen zu erwerben wird 
vorausgesetzt.  
 
Die Eingruppierung erfolgt je nach persönlicher Voraussetzung bis zur EG 9a TVöD. 
Es ist beabsichtigt, der/dem künftigen Stelleninhaber*in, nach dem Ausscheiden des 
Sachgebietsleiters, die Leitung des Sachgebietes Finanzen/Steuern sowie die 
stellvertretende Fachbereichsleitung Innere Dienste und Finanzen zu übertragen. 
Vorbehaltlich der Bewertung der Stelle, ist nach der Aufgabenübertragung eine 
Eingruppierung in die EG 10/11 TVöD mit bis zu 39 Wochenstunden möglich.  
 
Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie über die nötige Ausbildung verfügen, 
bewerben Sie sich bitte bis zum 31.10.2021 schriftlich bei der Stadt Bad Lauterberg 
im Harz – Sachgebiet Organisation, Personal und EDV, Ritscherstr. 6-8, 37431 Bad 



Lauterberg im Harz, oder per E-Mail an rathaus@badlauterberg.de. Für weitere 
Auskünfte steht Frau Tebbe unter der Telefonnummer 05524/853-110 gern zur 
Verfügung. 
 
 
Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
eingestellt.  
 
Ihre Bewerbungsunterlagen werden durch die Stadt Bad Lauterberg im Harz im 
Einklang mit der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) und dem Nds. 
Datenschutzgesetz verarbeitet. Mit der Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen 
erteilen Sie die Einwilligung zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten durch 
die Stadt Bad Lauterberg im Harz im Rahmen des Ausschreibungsverfahrens. Die 
Einwilligung können Sie jederzeit widerrufen, dies führt jedoch zum Ausschluss aus 
dem laufenden Bewerbungsverfahren. Zwei Monate nach Abschluss des 
Ausschreibungsverfahrens werden die Daten nichtberücksichtigter Bewerber/innen 
datenschutzkonform vernichtet.  
 


