
 
Die Stadt Bad Lauterberg im Harz sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine/einen Mitarbeiter(in) (m, w, d) für die Tourist-Information 
 
im Fachbereich I Finanzen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet eine Stelle als 
Mitarbeiter*in für die Tourist-Information im Sachgebiet Stadtmarketing, Kur und Tourismus 
bis zur Entgeltgruppe 5 TVöD mit 19,5 Wochenstunden zu besetzen. 
 
Die Aufgabe umfasst insbesondere: 
 
 Umfangreiche Beratung von Touristen und Bürgern zu unterschiedlichen Themengebieten 

inkl. telefonischer und schriftlicher Anfragen 
 Zimmervermittlung 
 Verkauf von touristischen Artikeln 
 Kartenvorverkauf für Veranstaltungen 
 Kooperation mit Leistungsträgern, z.B. Abwicklung der Prospektauslage 
 
Wir erwarten: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/Kauffrau (m/w/d) für Büromanagement, 
Kaufmann/frau (m/w/d) für Tourismus und Freizeit oder eine vergleichbare 
Berufsausbildung, oder einschlägige Berufserfahrung im gleichen Tätigkeitsfeld 

 Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsdiensten 
 Strukturierte und organisierte Arbeitsweise 
 Selbstständigkeit 
 Hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit 
 Einsatz und Leistungsbereitschaft 
 Sehr freundliches und aufgeschlossenes Auftreten/Verhalten 
 Hohe Belastbarkeit 
 Gute EDV-Kenntnisse MS Office, Adobe InDesign wünschenswert 
 Gute Fremdsprachenkenntnisse, insbesondere Englisch, wären wünschenswert 

 
Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 21.02.2024  
an die 
 

Stadt Bad Lauterberg im Harz, Ritscherstraße 4, 
37431 Bad Lauterberg im Harz 

 
oder per E-Mail an personalabteilung@badlauterberg.de. Für weitere Auskünfte steht Herr 
Hartmann unter der Telefonnummer 05524/853-180 gern zur Verfügung. 
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
  



 

Ihre Bewerbungsunterlagen werden durch die Stadt Bad Lauterberg im Harz im Einklang mit 
der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) und dem Nds. Datenschutzgesetz 
verarbeitet. Mit der Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie die Einwilligung zur 
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten durch die Stadt Bad Lauterberg im Harz im 
Rahmen des Ausschreibungsverfahrens. Die Einwilligung können Sie jederzeit widerrufen, 
dies führt jedoch zum Ausschluss aus dem laufenden Bewerbungsverfahren. Zwei Monate 
nach Abschluss des Ausschreibungsverfahrens werden die Daten nichtberücksichtigter 
Bewerber/innen datenschutzkonform vernichtet.  
 


